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EXPOSICION DE MOTIVOS

La importancia de las ensenanzas propias y de formacidon permanente y su incorporacion a
la Educacion Superior se ha planteado desde la misma Declaraciéon de Bolonia en 1999.
Posteriormente, se ha tratado en las diferentes reuniones bienales de Ministros
responsables de Educacion Superior de la Union Europea celebradas en Praga (2001),
Berlin (2003), Bergen (2005), Londres (2007) y Lovaina (2009), enfatizdindose
progresivamente la necesidad de fomentar el papel de la Educacion Superior en la
Formacion Permanente, asi como la mejora del reconocimiento de aprendizajes previos
dentro de la Educacion Superior.

Las ensefianzas propias y de formacion permanente incluye todos los titulos propios de
grado y posgrado de las universidades, asi como la formacion ocupacional, de reciclaje, a
medida, in company o corporativa y la impartida con caracter abierto o no y en formas
metodoldgicas distintas: presencial, hibrida o virtual.

En el Acuerdo del Pleno del Consejo de Universidades de 6 de julio de 2010, refrendado
por la Conferencia General de Politica Universitaria en su sesion del dia 7 de julio de 2010,
que llevaba por titulo “La Formacion Permanente y las universidades esparniolas” se
adoptaron una serie de acuerdos relacionados con la denominacion y duracion de los
distintos tipos de titulos propios que conformaban la oferta formativa consolidada y
reconocida de la formacion permanente, a la vez que se puso de manifiesto la necesidad de
superacion de procesos de evaluacion para la obtencion de los titulos correspondientes y el
reconocimiento de estos estudios entre distintas universidades. La formacién permanente
se incluyd, en su momento, en el documento Estrategia Universidad 2015, del Ministerio
de Ciencia e Innovacion, configurandose entre los ambitos de actuacion principales y
estableciendo su alcance en un sentido muy amplio. Recientemente, las ensefianzas propias
y de formacion permanente ha sido objeto de regulacion por el Real Decreto 822/2021, de
28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las ensefanzas universitarias
y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

A lo largo de las ultimas décadas se ha ido incrementando el peso de las ensefianzas propias
y de formacién permanente universitaria como consecuencia de la confluencia de factores
como la mayor relacion de las universidades con el entorno social, la internacionalizacién
de la oferta universitaria, el crecimiento de las demandas de formacion por parte de
colectivos diversos con perfiles distintos y la necesidad de continua actualizacion
profesional y personal, que requieren mecanismos de flexibilidad en la oferta formativa.

Las ensefianzas propias y de formacién permanente se ha convertido en un elemento
diferencial a la hora de encontrar y mantener un empleo, de poder contemplar mejoras
profesionales o de contribuir al desarrollo personal y bienestar a través de los programas
de &mbito mas cultural, de extension universitaria o para mayores, entre otros.

Para atender a esta demanda, las universidades pueden actuar por si mismas o en
colaboracion con otras instituciones, entidades empleadoras y organizaciones de
trabajadores. La ensefanza a lo largo de la vida implica atender desde la Universidad las
demandas de formacién de un heterogéneo perfil de estudiantes, con diferentes
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motivaciones e intereses. En general, implica una concepcion diferente del tradicional
aprendizaje en la universidad, que no se limita a un tnico periodo en la vida, sino que
facilita también el retorno de antiguos estudiantes con programas especificos destinados a
mejorar, actualizar y ampliar sus conocimientos.

En este contexto, la Universidad CEU Fernando III desea impulsar los programas de
ensefianza propias y formacion permanente o continua de calidad, que aseguren la
compatibilidad de su excelencia académica con la flexibilidad, creatividad y capacidad de
adaptacion que deben ser caracteristicas de estas iniciativas.

Este Reglamento tiene por objeto regular las ensefianzas propias y de formacion
permanente de la Universidad CEU Fernando III, entendiendo ésta como toda actividad de
aprendizaje a lo largo de la vida que tiene como objetivo mejorar los conocimientos, las
competencias y las aptitudes con una perspectiva personal, civica, social o relacionada con
el empleo.

TITULO I- DE LAS ENSENANZAS PROPIAS Y DE FORMACION
PERMANENTE DE LA UNIVERSIDAD Y SU TIPOLOGIA

Articulo 1. Objeto

1. Este Reglamento tiene como objeto la regulacién de las ensefianzas propias y de
formacion permanente que son acreditadas mediante un titulo propio de la Universidad
CEU Fernando III y que podran desarrollarse en la modalidad docente presencial, hibrida
o virtual.

2. Las ensefanzas propias y de formacién permanente de interés social, profesional o
cientifico, impartidas por la Universidad CEU Fernando III tendran los siguientes
objetivos:
a) Completar la oferta de la Universidad con ensefianzas no establecidas en los planes de
estudios de caracter oficial.
b) Promover la actualizacién y mejora de la cualificacion profesional de trabajadores y
empresarios.
c) Establecer relaciones de colaboracion mutuamente provechosas con otras instituciones
y empresas.
d) Atender nuevos ambitos de especializacion con posibilidades de aplicacion
profesional.
e) Divulgar y transferir a la sociedad los conocimientos y resultados generados en el
contexto universitario.

Articulo 2. Tipologia de las ensefianzas propias y de formacion permanente

1. Las ensefianzas propias y de formacion permanente de la Universidad CEU Fernando
III podran adoptar distintas denominaciones, en funcién de sus caracteristicas,
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diferenciando las ensefianzas que requieran titulacion universitaria previa de las que no
lo requieran:

a) Dentro de las ensefianzas que requieren titulacion universitaria y cuyo objetivo es
la ampliacion de conocimientos y competencias, la especializacion y la
actualizacion formativa de titulados universitarias, se pueden diferenciar los
siguientes titulos: el Master de Formacion Permanente (con una carga de 60, 90 y
120 créditos ECTS), el Diploma de Especializacion (con entre 30 y 59 créditos) y
el Diploma de Experto (de menos 30 créditos).

b) En las ensefianzas que no requieren titulacion universitaria y cuya finalidad es la
ampliacion y actualizacién de conocimientos, competencias y habilidades
formativas y/o profesionales que contribuyan a una mejor insercion laboral de los
ciudadanos sin titulacion universitaria, se podra entregar un Certificado con la
denominacion del curso respectivo, con la carga crediticia correspondiente.

c) Igualmente, la universidad podra impartir ensefianzas propias, cursos de menos de
15 ECTS que requieran o no titulaciébn universitaria previa, en forma de
microcredenciales o micromddulos, que permitan certificar resultados de
aprendizaje ligados a actividades formativas de corta duracion. En ninglin caso
estas ensefianzas podran confundirse con las titulaciones ofertadas por los centros
de Formacion Profesional de Grado Medio o Grado Superior.

2. La Universidad CEU Fernando III, en el ejercicio de su autonomia, podra utilizar otras
denominaciones para sus titulos de ensefanzas propias y de formacion permanente,
exceptuando el caso del Master de Formacion Permanente, que siempre tendra esta
denominacion.

Articulo 3. Ensefianzas propias de posgrado

1. La Universidad podra disefar estudios propios de posgrado que corresponderan a
estudios de especializacion cientifica o de formacion profesional avanzada cuando, por su
implantacion temporal, por su demanda especifica o por su especial disefio curricular, no
se considere adecuada su verificacion como Master Oficial. En todo caso, el Consejo de
Gobierno podré evaluar la posibilidad de que los estudios propuestos sean ofertados en la
modalidad de Master Oficial posteriormente, siempre y cuando cumplan los requisitos de
este tipo de Masteres.

2. Salvo por razones excepcionales, no se aprobaran Masteres de Formacion Permanente
de 60 o mas créditos ECTS que repitan contenidos de los Masteres Oficiales de la
Universidad en mas de un 30% de los créditos. El Consejo de Gobierno podra autorizar
enseflanzas propias que superen este porcentaje en casos especiales y debidamente
justificados.

3. En su denominacion se hard constar el cardcter de titulo propio de posgrado y sin
validez oficial, para no inducir a confusion con los Masteres Oficiales. En ningun caso se
aprobaran Masteres de Formacion Permanente que coincidan con la denominacion de
Masteres Oficiales impartidos por la Universidad.
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4. Se podran organizar programas flexibles estructurados en diferentes moddulos de
formacion continua dentro de un titulo propio, hasta llegar a uno de mayor rango
académico o duracion segun la via especificada en el programa. La opcion por la estructura
modular no podra afectar a las normas de acceso previstas para los respectivos estudios,
quedando supeditada la obtencion de los titulos con requisitos mas restrictivos de acceso
al cumplimiento de los mismos.

TITULO IL.- DE LA GESTION DE LAS ENSENANZAS PROPIAS Y DE
FORMACION PERMANENTE, ORGANOS RESPONSABLES Y
PROFESORADO

Articulo 4. Gestion de las ensefianzas propias y de formacion permanente

1. Las ensefianzas propias y de formacion permanente de la Universidad CEU Fernando 111
dependen del mismo Vicerrectorado con competencia en el resto de ensefianzas y, como
tal, asume las siguientes funciones:

a) Desarrollar las normas de aplicacion a las ensefianzas propias y de formacion
permanente, en colaboracion con la Secretaria General.

b) Proponer al Consejo de Gobierno la creaciéon, modificacion y extincion de las
ensefanzas propias y de formacion permanente de la Universidad y su posterior
elevacion al Patronato.

c) Aprobar las renovaciones de las ensefianzas propias y de formacién permanente.

d) Velar por el cumplimiento del sistema de calidad en las ensefianzas propias y de
formacion permanente, de acuerdo con los modelos de evaluacion que al respecto
se establezcan, en colaboracion con las Secretarias Académicas, los Centros y la
Unidad de Calidad.

2. Los Decanos/Director de Centro, Vicedecanos o personas en quienes se delegue la
responsabilidad de las ensefianzas propias y de formacion permanente en los Centros,
coordinaran y apoyaran la mejora de la oferta de las ensefianzas propias en el ambito de
sus Facultades y Centros, y trabajaran con Departamentos, Institutos y Centros en la
busqueda de nuevos campos de actuacion. Asimismo, mantendrdn una estrecha
colaboracion con la Coordinacion de las diferentes ensefianzas propias y de formacion
permanente en relacion con las siguientes cuestiones:

a) Asesoramiento para el cumplimiento de la normativa de ensefanzas propias y de
formacion permanente, asumiendo el papel de intermediacion con el Vicerrectorado
competente.

b) Impulso a las labores de comunicacion, promocion y captacion de alumnos.

c) Gestion de espacios en las Facultades y Centros.

d) Apoyo a las relaciones con las instituciones y empresas.

Articulo 5. Promotor de Ensefianzas Propias y de Formacion Permanente

1. Se considerara Promotor de Ensefianzas Propias y de Formacion Permanente a la unidad
académica de la Universidad que tome la iniciativa para la implantacion de los estudios,
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mediante la propuesta correspondiente, asumiendo la responsabilidad de la organizacién
de los mismos.

2. Podran ser Promotores de Ensefianzas Propias y de Formacion Permanente las
Facultades, Centros, Departamentos, Institutos Universitarios o Catedras de
Investigacion de la Universidad.

3. El Promotor de unos determinados estudios propios y de formacion permanente
propondrd, a través del Decano o Director de Centro, al Vicerrector competente el
nombramiento de la persona que, seglin lo establecido en la Memoria Académica del
titulo, asumira las funciones de Coordinador Académico de los estudios propuestos. El
Vicerrector competente procedera, en su caso, al nombramiento, oida la Comision
Permanente del Consejo de Gobierno.

Articulo 6. El Director y/o Coordinador Académico de Ensefianzas Propias y de
Formacion Permanente

1. El nombramiento del Director y/o Coordinador Académico de unos determinados
estudios propios y de formacion permanente recaerd preferentemente en un profesor de
la Universidad, con dedicacion a tiempo completo que imparta docencia en las
ensefanzas propuestas y esté adscrito a la unidad académica que actua como Promotor,
pudiendo tener coordinadores de otras universidades, profesionales de reconocido
prestigio, personal de organizaciones sociales y empresariales o entidades, o miembros
de otras administraciones, o cuando las ensefianzas propias y de formacidén permanente
se organicen en colaboracion con otro organismo ajeno a la Universidad CEU Fernando
1.

2. El Coordinador de un Master de Formacion Permanente debera cumplir con lo
establecido en el Reglamento sobre los Coordinadores de Masteres Universitarios y

Propios de la Universidad CEU Fernando I11.

3. Para el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente Reglamento, el
Director de un titulo propio y de formacion permanente podra proponer la designacion
de Coordinadores. El nombramiento de estos Coordinadores se hard por el propio
Decano/Director del Centro, oido el Director del titulo en cuestion.

4. Seran competencias del Coordinador de unos determinados estudios de formacion
permanente.

a) La representacion de los Estudios.

b) La gestion ordinaria, coordinacion del profesorado y supervision del desarrollo de
las ensefianzas.

¢) La elaboracion y presentacion de las memorias académica y econdmica, asi como
de sus posteriores modificaciones.

d) La elaboracion del informe de seguimiento anual abreviado.

e) La colaboracion en el control y ejecucion del presupuesto.

f) El control de la implantacion y desarrollo del sistema de garantia interno de calidad.
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g) Colaborar en la politica de captacion de alumnos en coordinacion con el Servicio
de Atencion y Gestion y el Servicio de Marketing correspondiente, tratando de dar
la maxima proyeccidn exterior y, en particular, de atender de forma diligente las
solicitudes de informacidn que reciba. Asimismo, decidira sobre las admisiones de
los alumnos solicitantes, comunicandoles la admision o denegacion de la misma
con la mayor prontitud. En lo relativo a la Admision, dependiendo del volumen de
solicitudes, podrd apoyarse en una Comision de Admision creada al efecto, que
puede estar formada por los coordinadores de titulo o de modulo, asi como
profesores de la Universidad que impartan docencia en ese titulo.

h) Cualquier otra que se le atribuya por la Normativa de la Universidad.

Articulo 7. El Profesorado

1. La dedicaciéon del profesorado de la Universidad CEU Fernando III a la docencia en
estudios oficiales sera prioritaria con respecto a la asignacion e imparticion de
ensefanzas propias y de formacion permanente.

2. En el caso de ensehanzas propias y de formacion permanente organizadas en
colaboracion con otras entidades e Instituciones, el Vicerrectorado con competencia en
materia de Profesorado, la Direccion Corporativa de Organizacion y Personas y la
Gerencia determinaran el nimero de horas de la docencia asignable a los profesores de
la Universidad CEU Fernando III.

3. La participacion como profesores de personas no vinculadas a la Universidad CEU
Fernando III no dar4 lugar a relacion laboral con ésta.

4. Con caracter general, la participacion de los profesores de la Universidad CEU Fernando
IIT en las ensefianzas contempladas en el presente Reglamento no podra ser computada
en el Plan de Ordenacion Docente (en adelante, el “POD”’) anual.

5. La participacion de los profesores de la Universidad CEU Fernando III en las
ensefanzas contempladas en el presente Reglamento, seran remuneradas segin
establezca la Direccién Corporativa de Organizacion y Personas en coordinacion con la
Gerencia. Solo aplicara la remuneracion de esa actividad a aquel personal docente e
investigador que en el POD tenga cubierta su asignacion docente (HSA) con las
directrices que apliquen al respecto en los Criterios de Asignacion Docente (CAD) de
cada curso.

TITULO IIL- LOS ESTUDIANTES DE ENSENANZAS PROPIAS Y DE
FORMACION PERMANENTE

Articulo 8. Derechos y deberes de los estudiantes de ensefianzas propias y de
formacion permanente

1. Todos los estudiantes de ensefianzas propias y de formacion permanente deberan
matricularse en la Universidad CEU Fernando III de acuerdo con el procedimiento que
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articule el Servicio de Atencioén y Gestion y conforme a lo establecido en las Normas
generales de matricula de la Universidad CEU Fernando III.

2. Los estudiantes matriculados en estas ensefianzas seran titulares de los derechos y
deberes académicos establecidos en el Reglamento de Estudiantes de la Universidad
CEU Fernando III y les seré aplicable la normativa sobre disciplina académica.

Articulo 9. Uso de las instalaciones y servicios

Los estudiantes matriculados en ensenanzas propias y de formacién permanente tendran
derecho al uso de las instalaciones y servicios universitarios en condiciones analogas a las
de los estudiantes matriculados en estudios oficiales.

Articulo 10. Informacion a los estudiantes

Los estudiantes matriculados en ensefianzas propias y de formacion permanente tendran
acceso a la informacion sobre los programas, los horarios y la organizacion docente, las
fechas y el sistema de evaluacion y su revision.

TITULO IV.- FINANCIACION DE LAS ENSENANZAS PROPIAS Y DE
FORMACION PERMANENTE

Articulo 11. Equilibrio presupuestario

Los estudios regulados en este Reglamento serdn siempre autofinanciados, debiendo
figurar en la Memoria Académica el presupuesto que detalla ingresos y gastos.

Articulo 12. Financiacion externa

En el caso de existir financiacion externa procedente de entidades publicas o privadas, ésta
debera reflejarse en el correspondiente Convenio antes de la aprobacion de las ensefianzas.
En el Convenio, que debera ser validado por la Gerencia y la Secretaria General de la
Universidad, se estableceran las obligaciones de las partes, asi como el procedimiento de
gestion académica y econdmica de las respectivas ensenanzas.

Articulo 13. Materiales e infraestructuras

Todos aquellos bienes y equipos que se adquieran con cargo al presupuesto de las
ensenanzas propias y de formacion permanente seran de titularidad de la Universidad,
incluso extinguidas las ensefianzas que originaron su dotacion. En el caso de financiacion
externa de empresas o entidades (publicas o privadas), se cumplird lo establecido en el
Convenio correspondiente. Si las ensefianzas propias y de formacidén permanente precisan
del consumo de existencias adquiridas por la Universidad o de servicios externos
contratados por la Universidad, tales consumos se consideraran como un gasto adicional.
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TIiTULO V.- APROBACION, MODIFICACION Y EXTINCION DE LAS
ENSENANZAS PROPIAS Y DE FORMACION PERMANENTE

Articulo 14. Aprobacion de nuevas propuestas y modificacion de las ensefianzas
propias y de formacion permanente

1.

Corresponde al Consejo de Gobierno la aprobacion de las nuevas propuestas y de la
modificacion de las ensefianzas propias y de formacion permanente, a propuesta del
Vicerrector competente, asi como su posterior elevacion al Patronato, de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 15 k) y 29 f) de las Normas de Organizacion y
Funcionamiento de la Universidad CEU Fernando II1.

. Las propuestas de ensefianzas propias y de formacion permanente de nueva creacion

asi como las modificaciones de las existentes, deberan presentarse por los responsables
del Centro al Vicerrectorado competente en la forma y los plazos que se establezcan y
que seran fijados en funcion del periodo de informacion previa de la titulacion y de la
prevision de inicio de las clases.

. La memoria acreditativa de nuevas propuestas y de modificacién de las ensefianzas

propias y de formacion permanente serd preceptiva y constara de una parte académica
y otra econdOmica, que se presentaran utilizando un formulario similar al de las
titulaciones oficiales. La memoria académica debera incluir al menos los siguientes
datos:

a) Datos descriptivos del titulo: denominacidn especifica, Centro al que se adscribe,
entidad con la que se convenia (si procede), nimero total de créditos europeos,
modalidad (presencial, hibrida o virtual), Coordinador Académico de los estudios,
calendario y horario.

b) Justificacion de la propuesta: la relevancia del titulo para el desarrollo del
conocimiento y para el mercado laboral, incluyendo los objetivos y competencias
del titulo.

c) Perfil de acceso al titulo: las condiciones de acceso y admision de los estudiantes,
especificandose los requisitos de acceso, y los criterios de seleccion y admision.

d) El plan de estudios, en el que se debera concretar para cada materia el nimero
de créditos asignados. También se incluiré el procedimiento y las condiciones para
el posible reconocimiento de créditos cursados en otros titulos.

e) El plan docente de las ensefianzas, en el que se debera concretar el profesorado
responsable de la docencia.

f) Lugar de imparticion y recursos materiales implicados. En ningln caso, la oferta
de ensefianzas propias y de formacion permanente exigira una excesiva utilizacion
de recursos, que reduzca la capacidad de la Universidad para ofertar nuevos titulos
oficiales.

g) Presupuesto detallado de los ingresos y gastos que se deriven de la puesta en
marcha de las ensefianzas, indicandose el nimero minimo y maximo de plazas
ofertadas, segiin el modelo normalizado y validado por la Gerencia de la
Universidad.

h) Relacion con otras Universidades CEU, si procede.
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1) Contratos, si procediese.

Articulo 15. Extincion de las ensefianzas propias y de formacion permanente

Las propuestas de extincion de ensefianzas propias y de formacién permanente deberan
solicitarse por los responsables del Centro al Rector, con copia al Vicerrectorado
competente, haciendo constar la razén que motiva la solicitud de extincion. El Vicerrector
competente presentara la aprobacion de extincion al Consejo de Gobierno y su posterior
elevacion al Patronato.

TITULO VI.- ACCESO Y ADMISION, MATRICULA Y EVALUACION DE LAS
ENSENANZAS PROPIAS Y DE FORMACION PERMANENTE

Articulo 16. Requisitos de admision y acceso a las ensefianzas propias y de
formacion permanente

1.

El régimen de acceso y admision a las ensefianzas propias y de formacion permanente
vendra determinado por lo dispuesto en la Memoria Académica de los
correspondientes estudios.

. Los requisitos de acceso serdn diferentes segun la tipologia de las ensefianzas propias
y de formacion permanente:

a) Para acceder al Master de Formacion Permanente (con una carga de 60, 90 y 120

créditos ECTS), al Diploma de Especializacion (con entre 30 y 59 créditos) y al
Diploma de Experto (de menos 30 créditos), los candidatos deberan estar en
posesion de una titulacion universitaria. No obstante, el Director de Ensefnanzas
Propias y de Formacién Permanente correspondiente o, en su caso, la Comision
de Admision, podran autorizar procedimientos de matricula condicionada, con las
condiciones que se determinen, para aquellos estudiantes de Grado a quienes les
reste por superar el TFG y como maximo hasta 9 créditos ECTS. Los alumnos con
matricula condicionada no podran obtener el titulo de las ensefianzas propias y de
formacion permanente correspondientes, si previamente no han obtenido el titulo
de Grado. En tal caso, el alumno no tendrd derecho a la devolucion de los
honorarios abonados por las ensefianzas recibidas.

Podréan acceder a estas ensefianzas personas en posesion de titulos procedentes de
sistemas educativos que no formen parte del EEES, que equivalgan al titulo de
Grado, sin necesidad de homologacion del titulo, pero si de comprobaciéon por
parte de la universidad del nivel de formacion que implican, siempre y cuando en
el pais donde se haya expedido dicho titulo permita acceder a estudios de nivel de
postgrado universitario. En ninglin caso el acceso por esta via implicara la
homologacién del titulo previo del que disponia la persona interesada ni su
reconocimiento a otros efectos que el de realizar los estudios de Master.

Asimismo, en cumplimiento de lo dispuesto en la disposicion adicional décima
séptima de la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario, las
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b)

personas que no posean ninguna titulacion universitaria habilitante para acceder a
las titulaciones de formacion permanente y que puedan acreditar un afo de
experiencia laboral o profesional en la materia objeto de los estudios a los que
pretendan acceder, podran ser admitidos a las ensefianzas universitarias de
formacion permanente mediante un procedimiento de reconocimiento de la
experiencia profesional. Excepcionalmente, podra admitirse el acceso a los
referidos programas de aquellos candidatos que presenten un tiempo inferior al
sefialado de experiencia laboral o profesional, siempre que se considere, estudiando
el caso concreto, que el candidato presenta un nivel competencial equivalente a la
formacion académica universitaria.

No se requiere titulacion universitaria cuando los estudios permitan obtener un
Certificado con la denominacién del curso respectivo, en el que ha de figurar la
carga crediticia correspondiente.

Cuando se trate de ensefianzas propias y de formacion permanente de menos de
15 ECTS en forma de microcredenciales o micromoédulos, la Universidad decidira
si el candidato requiere o no titulacion universitaria previa.

3. En el caso de ensefianzas propias y de formacién permanente cuyos contenidos formen
parte de estudios oficiales o no oficiales de mayor duracion, el acceso vendra
determinado por el nivel de los estudios de mayor duracion. Los estudiantes se
matricularan en las materias de los estudios de mayor duracion con un acceso
diferenciado y tendran derecho a la obtencion de un certificado.

Articulo 17. Procedimiento de admision, reserva de plaza y matricula

1. La admision, reserva de plaza y matricula de las ensefianzas propias y de formacion
permanente se realizaran segun lo establecido en las Normas Generales de Matricula
para las Ensefianzas de Grado y Posgrado aprobadas por la Universidad en cada curso
académico.

2. Las cuotas abonadas por el alumno en concepto de Reserva de Plaza y de Matricula no
seran susceptibles de devolucion, salvo en los siguientes casos:

a)
b)

¢)

d)

Cuando las ensefianzas de que se trate no sean finalmente impartidas.

Cuando el estudiante ejercite el derecho de desistimiento en los términos legalmente
establecidos.

Cuando el estudiante obtenga una beca del 100% de las correspondientes
ensefanzas.

Cuando concurran otras causas que debera valorar y autorizar la Comision de
Admision o el Director de Ensefianzas Propias y de Formacion Permanente, y la
Gerencia de la Universidad, segin proceda.
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Articulo 18. Reconocimiento de Créditos

1. La Direccion del Titulo o, en su caso, la Comision de Admisioén podra reconocer hasta
un tercio del total de créditos de que consten las ensefianzas propias y de formacion
permanente por otros estudios previamente realizados.

2. El reconocimiento excepcional de un nimero de créditos superior al sefialado en el
apartado anterior podrd ser acordada por la Comision solo cuando concurran
circunstancias extraordinarias que lo justifiquen.

3. Entodo caso, la Direccion/Coordinacion del Titulo o la Comision de Admision deberan
elaborar un informe en el que se motive el reconocimiento por corresponderse los
contenidos, competencias y resultados de aprendizaje de las asignaturas o materias
objeto de dicho reconocimiento.

Articulo 19. Evaluacion y obtencion del titulo

1. El estudiante matriculado en ensefianzas propias y de formacion permanente s6lo obtendra
el correspondiente titulo, diploma o certificado cuando supere todos los créditos del plan
de estudios, sin que sea posible la expedicion un titulo, diploma o certificado parcial. En
el caso de que el estudiante no haya superado todos los créditos correspondientes a los
estudios cursados, podra solicitar una certificacion en la que se recojan los créditos
cursados y superados.

2. Si el estudiante hubiese accedido a través de matricula condicionada en los términos
establecidos en el articulo 15.2 a) de este Reglamento, no tendra derecho al
correspondiente titulo, diploma o certificado si previamente no ha obtenido el titulo de
Grado. En tal caso, el alumno no tendra derecho a la devolucion de los honorarios
abonados por las ensefianzas recibidas.

TITULO VIL- EXPEDICION Y REGISTRO DE LOS TiTULOS, DIPLOMAS Y
CERTIFICADOS DE ENSENANZAS PROPIAS Y FORMACION PERMANENTE

Articulo 20. Expedicion y registro de titulos, diplomas y certificados de ensefianzas
propias y formacion permanente

1. El Servicio de Atencion y Gestion de la Universidad tramitara la expedicion de los
titulos, diplomas y certificados a peticion de la Coordinacion de los estudios.

2. Los titulos, diplomas y certificados seran expedidos por el Rector de la Universidad o
por la autoridad académica que corresponda, segun la tipologia de las ensefianzas
propias y formacién permanente. En todo caso, en el anverso del titulo, diploma o
certificado figurara la leyenda: “Titulo propio y sin carécter oficial”.
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3. Los titulos expedidos constaran en un Registro interno de Titulos Propios y de
Formacion Permanente.

4. La Universidad establecera los precios correspondientes a la expedicion de titulos,
diplomas y certificados de las ensefianzas propias y formacion permanente y a la emision
de duplicados.

5. El modelo de titulo, diploma y certificado serd normalizado para todas las ensefianzas

propias y de formacion permanente y no podrd ser utilizado para ninguna otra
certificacion (Ver Anexo I).

CAPITULO VIIL- CONTROL DE CALIDAD DE LAS ENSENANZAS PROPIAS Y
DE FORMACION PERMANENTE

Articulo 21. Sistema de Garantia de Calidad de las ensefianzas propias y de
formacion permanente

1. Las ensefianzas propias y formacion permanente de la Universidad CEU Fernando III
estaran sometidas al Sistema de Garantia Interno de Calidad de la Universidad.

2. Las Comisiones de Garantia de Calidad de los Centros a los que estén adscritas las
ensefanzas propias y formacioén permanente, velaran por el cumplimiento del Sistema de
Garantia Interno de Calidad, con el apoyo de la Unidad de Calidad.

Disposicion adicional dnica. Interpretacion y desarrollo reglamentario

Corresponde al Consejo de Gobierno de la Universidad la interpretacion del presente
Reglamento, asi como adoptar los acuerdos que resulten necesarios en orden a su desarrollo
reglamentario.

Disposicion derogatoria tinica. Derogacion normativa

Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo
establecido en el presente Reglamento.

Disposicion final unica. Entrada en vigor

El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Patronato
de la Universidad CEU Fernando III.
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ANEXO I

PROCESO DE EXPEDICION DE DIPLOMAS Y CERTIFICADOS
DE ENSENANZAS PROPIAS Y DE FORMACION PERMANENTE.

Aspectos formales y solicitud y entrega.

1.- DIPLOMAS DE MASTER DE FORMACION PERMANENTE, DIPLOMA
UNIVERSITARIO DE ESPECIALIZACION Y DIPLOMA UNIVERSITARIO
DE EXPERTO

A) Aspectos formales
Los Diplomas deberan imprimirse en el tamafio DIN A3 y en horizontal, e iran
encabezados por el Rector/a.

a) En el anverso del Diploma figurara:

Nombre y logo de la Universidad CEU Fernando III. En caso de
masteres y titulos propios conveniados o impartidos bajo el auspicio
de una Catedra, podra, si se estima oportuno, incluirse el logo de la
entidad o Catedra colaboradora, junto a la leyenda “en colaboracion
con o con la participacion de”, segun proceda en cada caso.

Encabezado Rector/a: letra y tamafio establecido, mayutscula y
centrado, en gris oscuro.

Texto general: letra y tamafo establecido, mintiscula y centrado, en
gris oscuro.

Datos del alumno: letra y tamafio establecido, centrado, en gris
oscuro, solo mayuscula inicial.

Denominacion del Titulo o Master: letra y tamafo establecido,
centrado, en gris oscuro con mayuscula inicial.

Curso Académico o periodo de realizacion del estudio.

Lugar y fecha de expedicion.
Firma digitalizada del Rector/a.

La Leyenda: “Titulo propio y sin caracter oficial”.

b) En el reverso del Diploma, figurara:

Denominacion de la Facultad/Centro en el que se imparta el Titulo o
Master, centrado y con mayuscula inicial.

Denominacion del Titulo o Master, alineado a la izquierda y en
mayusculas.

Descripcion 'y contenido de las ensefanzas que configuran el
programa de estudios, nimero de horas lectivas y de créditos ECTS
(en negrita) y, en su caso, de horas de practicas.
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¢ Sello del Centro.
¢ Direccidon del Centro.

B) Solicitud y Entrega de Diplomas

Las Secretarias Académicas emitiran masivamente todos los Diplomas de cada
estudio una vez concluido el mismo. Por lo tanto, no sera necesaria la solicitud
por parte del estudiante.

Los Diplomas seran entregados a los alumnos con ocasion de los
correspondientes actos de graduacion o en las clausuras de cada curso. En su
defecto, se recogeran en el Servicio de Atencion y Gestion de la Universidad.
El Diploma debera ser retirado personalmente por el interesado previa
identificacion, o en su caso, por tercero debidamente autorizado por el solicitante
y con fotocopia del DNI de este.

La pérdida, destruccion o deterioro del Diploma podra dar lugar a la expedicion
de un duplicado, a instancias del interesado, mediante solicitud genérica.

2.- CERTIFICADOS DE MASTER DE FORMACION PERMANENTE,
DIPLOMA UNIVERSITARIO DE ESPECIALIZACION, DIPLOMA
UNIVERSITARIO DE EXPERTO, CURSO Y CURSO SUPERIOR

Ademas de los diplomas que se sefialan en el apartado primero, los estudiantes podran
solicitar certificados académicos personales y certificados de matricula de los
masteres de formacion permanente, diplomas universitarios de especializacion,
diplomas universitarios de experto y cursos superiores.

A) Aspectos formales

Los Certificados se realizaran en tamafio DIN A4 y en vertical e irdn encabezados

por el Secretario Académico del Centro.

El cuerpo del texto debera contener los siguientes datos:

e Datos del alumno: nombre y apellidos, documento de identificacion. Letra
y tamafio establecidos.

* Denominacion del estudio (Titulo o Master): letra y tamafio establecidos.

* Desglose de asignaturas por curso académico de realizacion y calificacion.
Letra y tamafio establecidos. (Certificado Académico Personal).

e Curso académico de matricula en el estudio: letra y tamafio establecidos.
(Certificado de Matricula).

e Lugar y fecha de certificacion.

* Sello de o6rgano y firma electronica (en adelante, “CSV”) del Secretario
Académico.

B) Solicitud y Entrega de Certificados
El alumno podra solicitar certificados de forma presencial o virtual.
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3.- CERTIFICADOS DE CURSOS Y CURSOS SUPERIORES

A) Aspectos formales
Los Certificados deberan realizarse en tamafio DIN A4 y en vertical e iran
encabezados por el Secretario Académico del Centro.
El cuerpo del texto debera contener los siguientes datos:
e Datos del alumno: nombre y apellidos, documento de identificacion. Letra
y tamafio establecidos.

e Denominacidon del estudio (Curso/ Curso Superior): letra y tamafio
establecidos.

* Desglose de asignaturas con curso académico de realizacion, ECTS y
calificacion. Letra y tamafio establecidos.

» Nota media de los estudios y resumen de asignaturas y créditos superados.
 Lugar y fecha de certificacion.

e CSV del Secretario Académico.

B) Solicitud y entrega de Certificados
Los Certificados de Cursos y Cursos Superiores seran emitidos masivamente por
expresa solicitud realizada a la Secretaria Académica del Centro por el
coordinador o promotor del Curso.
Los Certificados seran expedidos por el Secretario Académico del Centro en el
que se haya impartido el curso.
El certificado se enviara al interesado por correo electronico, a su cuenta personal,
una vez que haya sido firmado electronicamente por el Secretario Académico del
Centro correspondiente.
En caso de necesitar un certificado adicional, documento justificativo o Hace
constar de matricula, el alumno podré solicitarlo mediante solicitud genérica tanto
de forma presencial como virtual, especificando la tipologia y enviando el
resguardo de pago del mismo. Este Hace constar sera firmado por el Vicerrector
con competencia en materia de ordenacion de Ensefanzas o el Responsable de la
Formacion.
Podra emitirse documento acreditativo del Curso o Actividad Formativa
detallando créditos ECTS del Curso/Curso Superior u horas de la Actividad
Formativa, firmado por el Vicerrector con competencia en materia de ordenacion
de Ensefianzas o el Responsable de la Formacion.
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